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PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEISKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

ZARZADZENIE Nr 264/2017
Wajta Gminy Skoroszyce
z dnia 14 listopada 2017 roku

W sprawie powolania zespolu ds. realizacji umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu pod
nazwg ,,Dziecigce Odkrywanie Swiata - wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw Szkoly Podstawowej w
Sidzinie” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014 — 2020, realizowanego w ramach umowy o partnerstwie zawartej
w dniu 12 wrzesnia 2017 r. pomi¢dzy Wojewédzkim Zakladem Doskonalenia Zawodowego z siedziba w Opolu a
Gming Skoroszyce z siedzibg w Skoroszycach.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz.
1875) oraz umowy o partnerstwie z dnia 12 wrzesnia 2017 r. na rzecz realizacji projektu nr RPOP.09.01.01-16-048/15
zarzadza sig, co nastgpuje:
§1

Powotujg Zespol Zarzadzajacy Projektem pn. Dzieciece Odkrywanie Swiata - wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw Szkoly Podstawowej w Sidzinie , realizowanym przez Gming Skoroszyce w Partnerstwie z Wojewddzkim
Zaktadem Doskonalenia Zawodowego z siedzibg w Opolu Partnerem wiodacym Projektu wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego
2014 — 2020; Os Priorytetowa IX — Wysoka jakosé¢ edukacji; Dziafanie 9.1 — Rozw¢j edukaciji; Poddziatanie 9.1.1 —
Wsparcie ksztalcenia ogolnego, w ktorego skiad wchodza:

1) Tadeusz Kosecki — zastepca dyrektora projektu,
2) Agniestka Kaczmarczyk — Specjalista ds. plac i rozliczen finansowych Partnera,
3) Anna Harasiuk — opiekun projektu w Stkole Podstawowej w Sidzinie.

§2
Do zadan poszczegolnych czionkéw Zespotu Zarzadzajacego Projektem, w szczegdlnosci nalezy:

1. Zastepca dyrektora projektu:

1) prowadzenie dziatan zaplanowanych w Projekcie zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu, z zawartg
umowa o partnerstwie,

2) sporzadzanie dokument6éw projektu, w tym regulaminéw, harmonograméw, zestawien, itp.,

3) biezaca, stata wspotpraca z dyrektorami szkot,

4) ustalenie wspolnie z dyrektorami szkot faktycznej liczby godzin realizacji z danej grupy zaje¢,

5) uczestniczenie w pracach Grupy Sterujgcej,

6) opracowanie drukdw sprawozdan niezbgdnych do sporzadzania wnioskéw o platnosé,

7) analiza realizacji projektu w szkotach — godzin zaj¢¢ oraz frekwencji,

8) nadzér nad prawidlowoscia przeprowadzenia prowadzenia zakupow towardw i ustug zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami prawa, w szczegolnoscei zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych, w tym zakupu ustug edukacyjnych do realizacji zajeé¢, nadzér nad zapewnieniem
ochrony ubezpieczeniowej, uczniéw oraz osob prowadzacych zajecia pozalekcyjne w ramach projektu
Partnerskiego,

9) nadzér nad terminowoscia i prawidlowoscia sporzadzania sprawozdan liczbowych oraz opisowych
niezbgdnych do rozliczenia realizacji zajg¢ w wyznaczonych okresach rozliczeniowych,

10) nadzor nad prawidtowoscig i terminowoscia wydatkowania srodkow projektowych,

11) udzielanie informacji Partnerowi wiodgcemu tj. Wojewddzkiemu Zaktadowi Doskonalenia Zawodowego,

12) udzielanie informacji o Projekcie na zewnatrz,
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13) udostgpnianie dokumentéw. wykonywanie kopii. sporzadzanie zestawien oraz udzielanie informacji w trakcie
prowadzenia kontroli przez podmioty zewngtrzne,

14) nadzorowanie zachowania réwnosci szans w Projekcie, w tym rownosci ptei w procesie rekrutacji uczniow do
projektu oraz personelu Projektu,

15) monitorowanie strony internetowej projektu ,

16) informowanie Partnera wiodacego o zmianach wptywajacych w istotny sposob na realizowane przez Partnera
zadania,

17) informowanie Partnera wiodacego oraz Grupy Sterujacej o przeszkodach przy realizacji zadan, w tym ryzyku
zaprzestania realizacji zadan,

18) nadzorowanie monitoringu przebiegu projektu, przygotowanie sprawozdan z przebiegu projektu,

19) udzielanie na wniosek Lidera oraz Grupy Sterujgcej informacji i wyjasnien co do zadan realizowanych w
ramach Projektu, w terminie i formie umozliwiajacej Liderowi wywigzanie si¢ z jego obowigzkow
informacyjnych wzgledem Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia),

20) wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Podredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopr )
poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Lidera Partnerstwa dokumentow i
informacji na temat realizacji projektu, niezbgdnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

21) nadzor nad prawidlowym wypeianiem i aktualizacja danych uczestnikéw projektu w systemie SL2014,

22) nadzor nad zapewnieniem pomieszezen i warunkow do prowadzenia zajed:

23) przeprowadzenie wizyt monitorujagcych w szkotach w celu kontroli stosowania harmonogramu zaje¢ oraz
oznakowania pomieszczen do prowadzenia zajec, sprzetdw i pomocy dydaktycznych

24) promocja Projektu,

25) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia cigglosci prowadzonych zajg¢ w sytuacjach nieobecnosci osoby
prowadzgcej zajecia,

26) przekazywanie do Wojewodzkiemu Zakladowi Doskonalenia Zawodowego informacji o zmniejszeniu sie
ilosci uczniow w grupach,

27) nadzor nad prawidtowoscia dokumentacji potwierdzajacej realizacje zaje¢¢ sporzadzanej przez nauczycieli
prowadzacych zajecia,

28) rzetelne prowadzenie dokumentacji Partnera zwiazanej z realizacja Projektu, w tym promocji Projektu,

29) wspolpraca z dyrektorami szkot, w ktdrych realizowany jest Projekt, z Wojewddzkim Zaktadem Doskonalenia
Zawodowego w zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu.

. Specjalista ds. plac i rozliczen finansowych Partnera:

1) prowadzenie dziatan zaplanowanych w Projekcie zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu, z zawartg
umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu pod nazwa ..Odkrywam i Poznaje Swiat - wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniow Szkoty Podstawowej w Chroscinie i Szkoty Podstawowej w Skoroszycach”

2) dokonywanie terminowych platnosci za zakupione materialy, sprzety. zajgcia i ustugi edukacyjne,

3) dokonywanie opisow dokumentdéw ksiggowych, weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,

4) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami
okreslonymi w programie, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z
Projektem,

5) wykorzystanie Srodkdw finansowych wylgcznie na realizacj¢ zadan zwigzanych z Projektem i okreslonych w
umowie o partnerstwie na rzecz realizacji projektu pod nazwa ,,Odkrywam i Poznaje Swiat - wyrGwnywanie
szans edukacyjnych uczniéw Szkoty Podstawowej w Chréscinie i Szkoty Podstawowej w Skoroszycach™,

6) obstuga rachunku bankowego i wypetnianie polecenia przelewu,

7) sporzadzanie kserokopii dokumentow zrédtowych po dokonaniu przelewu i przekazywanie ich do Partnera
wiodacego,

8) prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkow strukturalnych,
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9) terminowe, zgodne z harmonogramem wydatkowanie srodkow finansowych oraz sporzadzanie niezbednych
dokumentow,

10) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

11) przestrzeganie zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartoéci pienigznych,

12) kontrola operacji gospodarczych, wigzacych si¢ z wydawaniem $rodkéw pienigznych, obrotami pienigznymi
na rachunku bankowym, kontrola operacji gospodarczych stanowiacych przedmiot ksiegowar,

13) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacii,

14) przekazywanie zastepcy dyrektora projektu rzetelnych i aktualnych informacji finansowych potrzebnych do
podejmowania decyzji w zakresie dysponowania srodkami finansowymi,

15) ustalanie kwestii zwigzanych z obstuga finansowa Projektu z dyrektorem projektu,

16) stata wspotpraca z dyrektorem i zastepca dyrektora projektu, opickunem projektu w Szkole Podstawowej w
Skoroszycach i Chréscinie oraz specjalista ds. monitoringu i ewaluacji Partnera, ,

17) terminowe zamkniecie i ostateczne rozliczenie projektu,

18) przygotowanie kompletu dokumentéw ksiggowych i przekazanie ich po zakonczeniu projektu do archiwizacii.

3. opiekun projektu w Szkole Podstawowej w Sidzinie

1) prowadzenie dzialan zaplanowanych w Projekcie zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu, z zawartg
umowg o partnerstwie,

2) sporzadzanie dokumentow projektu, w tym regulaminéw, harmonograméw, zestawien, itp.,

3) ustalenie faktycznej liczby godzin realizacji z danej grupy zajeé,

4) uczestniczenie w pracach Grupy Sterujacej,

5) opracowanie drukow sprawozdan niezbednych do sporzadzania wnioskéw o platnosé,

6) nadzornad realizacja projektu w szkotach — godzin zaje¢ oraz frekwencii,

7) nadzér nad terminowoscig i prawidlowoscia sporzadzania sprawozdan liczbowych oraz opisowych
niezbgdnych do rozliczenia realizacji zaje¢ w wyznaczonych okresach rozliczeniowych,

8) koordynowanie i nadzor realizacji wyjazdow edukacyjnych wszystkich szkét biorgeych udziat w projekcie,

9) nadzorowanie nie przekraczania przez uczniow nieobecnosei na zajeciach

10) udzielanie informacji Partnerowi wiodgcemu tj. Wojewodzkiemu Zaktadowi Doskonalenia Zawodowego,

11) udzielanie informacji o Projekcie na zewnatrz,

12) udostgpnianie dokumentéw, wykonywanie kopii, sporzadzanie zestawien oraz udzielanie informacji w trakcie
prowadzenia kontroli przez podmioty zewnetrzne,

13) nadzorowanie zachowania réwnosci szans w Projekcie, w tym réwnoscei plci w procesie rekrutacji uczniow do
projektu oraz personelu Projektu,

14) monitorowanie strony internetowej projektu ,

15) informowanie Partnera wiodgcego o zmianach wplywajacych w istotny sposéb na realizowane przez Partnera
zadania,

16) informowanie Partnera wiodgcego oraz Grupy Sterujacej o przeszkodach przy realizacji zadan, w tym ryzyku
zaprzestania realizacji zadan,

17) nadzorowanie monitoringu przebiegu projektu, przygotowanie sprawozdan z przebiegu projektu;

18) udzielanie na wniosek Lidera oraz Grupy Sterujacej informacji i wyjasnien co do zadan realizowanych w
ramach Projektu. w terminie i formie umozliwiajacej Liderowi wywiazanie sie z jego obowiazkéw
informacyjnych wzgledem Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1
stopnia);

19) wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi, realizujagcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajace] (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia)
poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Lidera Partnerstwa dokumentow i
informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

20) nadz6r nad zapewnieniem pomieszczen i warunkéw do prowadzenia zajgé,

21) kontrola stosowania harmonogramu zajeé oraz oznakowania pomieszczen do prowadzenia zaje¢, sprzetow i
pomocy dydaktycznych
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22) promocja Projektu,

23) podejmowanie dzialan w celu zapewnienia ciagtosci prowadzonych zaje¢ w sytuacjach nieobecnosci osoby
prowadzgcej zajecia.

24) nadzoér nad frekwencja ucznidw i podejmowanie dziatan zwigzanych z zachowaniem liczebnosci grup
ucznidw zgtoszonych przez szkote do Projektu,

25) przekazywanie do Wojewddzkiemu Zakladowi Doskonalenia Zawodowego informacji o zmniejszeniu sie
ilosci uczniow w grupach,

26) nadzor nad prawidlowoscia dokumentacji potwierdzajacej realizacje zaje¢ sporzadzanej przez nauczycieli
prowadzacych zajecia,

27) rzetelne prowadzenie dokumentacji Partnera zwigzanej z realizacja Projektu, w tym promocji Projektu,

28) wspdlpraca z Wojewodzkim Zaktadem Doskonalenia Zawodowego w zakresie zwigzanym z realizacja
Projektu.

§3
Funkcjonowanie zespolu Zarzadzajacego Projektem realizowanym przez Gming Skoroszyce w Partnerstwie z
Wojewodzkim Zaktadem Doskonalenia Zawodowego z siedzibg w Opolu Partnerem wiodgcym, oraz wykonywarie
przez zespol wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacja projektu, bedzie realizowane w sposdb niekolidujac, -
praca szkoloy 1 GZEASIP.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastepcy dyrektora projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 15.09.2017 r.

mgr inz. Bd#bara Dybczak
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